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1. INTRODUCCION.

Facturagepp como Proveedor de Certificacion de CFDI autorizado por el SAT, pone a disposicion de los contribuyentes
una aplicacion web para generar facturas electronicas de forma facil y segura, al cumplir con los estandares publicados por
el SAT.

2. OBIJETIVO.

Proporcionar al contribuyente una guia de apoyo para operar la aplicacién gratuita de emisién de Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDI) proporcionado por Facturagepp, desde la captura de la informacién hasta la consulta de los

CFDI generados en el sistema.

3. PRE-REQUISITOS.

Para utilizar la aplicacion gratuita para generacién de CFDI de Facturagepp debera cumplir con los siguientes requisitos:
v" Tener una conexion a Internet.
v' Tener instalado un navegador actualizado (Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Internet Explorer, etc.)
v Una cuenta de usuario del sistema y su contrasefa.

De acuerdo con las disposiciones fiscales, para emitir facturas electrénicas se deberd cumplir con lo siguiente:

Obtener o contar con al menos un Certificado de Sello Digital, el cual es expedido por el SAT para uso exclusivo de
Comprobantes Fiscales:

e Archivo *.cer,
e Archivo *.key
e Contrasefia de la llave privada del certificado de sello digital.

4. REGISTRO.

El primer paso para poder utilizar la aplicacién gratuita “Facturagepp”, seré el registro, para tal fin seleccionaréa la opcién
de Registrarse.
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& Inicio Sesién
<« C & facturagepp.com.mx/Portalgratuito/Logon e = & @ % 0O

Autenticacion y Scroll - ) 5 Steps install multi.. 4P Online Photo Editor... @ ClearQuest B Using lISResetexe t.. Bl Welcome - Introduc... Regex Tester - Javas...

INICIO DE SESION

R
Ingresar

Manual Tutorial

Registrarse | Clvidé mi contrasefis

Preguntas frecuentes CFDI 4.0

Surgira la ventana de alta de Usuario, en la que se debera capturar en cada una de las celdas los datos requeridos:

DATOS DE ACCESO.

v E-mail: Se requiere una cuenta de correo electrénico vélida, misma que seré utilizada para la notificacién de
asuntos relacionados con su(s) CFDI, asi como el acceso al sistema.

v'  Contrasefa: Se requiere de minimo 8 caracteres alfanuméricos, con mayusculas, mindsculas y al menos un
simbolo.

v Confirmacién de contrasefia: Repetir la contrasefa capturada.

Nota: Email y contrasefia quedaran registrados como datos para accesos posteriores al sistema.

DATOS FISCALES.

v" Nombre o razén social: Especificar el nombre correspondiente de acuerdo a la obligacién fiscal contraida,
como persona fisica o moral.

v" R.F.C.: Capturar la informacién de acuerdo a la actividad como persona fisica o moral (trdmite realizado ante
el SAT).

Nota: Es importante mencionar que en caso de que no se capturen todos los datos requeridos para el registro, el sistema

no permitira avanzar.
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DATOS DE ACCESO

E-mail:

Contrasefia:

Minimo 8 caracteres alfanuméricas con mayisculas,
mintsculas y al menos un simbcle

Confirmar Contrasefia:

DATOS FISCALES
Nombre/Razén Social:

RFC:

CONDICIONES DE UsSO
He leido y acepto condiciones de uso

He leido y acepto el convenio de confidencialidad

REGISTRAR

CONDICIONES DE USO Y CONFIDENCIALIDAD.
Es importante para continuar con el Registro, que conozca las condiciones de Uso de la Aplicacién Gratuita, asi como el
convenio de confidencialidad, mediante el cual Facturagepp se compromete a hacer buen uso de su Informacién.

Para tales fines debe seleccionar el texto con la leyenda Condiciones de uso y Convenio de Confidencialidad, se requiere
haber leido y estar de acuerdo con estas disposiciones. Para continuar dar un clic en cada recuadro de aceptacion.

DATOS DE ACCESO

E-mail:

Contrasefia:

Minimo 8 caracteres alfanuméricos con maytsculas,
mindsculas y al menos un simbelo

Confirmar Contrasefia:

DATOS FISCALES
Nombre/Razon Social:

RFC:

CONDICIONES DE USO
He leido y acepto condiciones de uso

He leido y acepto el convenio de confidencialidad

REGISTRAR
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Una vez capturados todos los datos requeridos para el registro y aceptadas las condiciones de uso, asi como el convenio
de confidencialidad, debe dar clic en el botén “REGISTRAR".

 REGISTRAR |

CONFIRMACION DE REGISTRO

Cuando el proceso de Registro se llevd a cabo de manera correcta, el sistema enviara una confirmacién al correo electrénico
registrado, en donde se incluird una liga para poder activar la cuenta.

En un plazo de 24 horas se le enviara un e-mail de confirmacion. Es necesario abrir el vinculo para activar la cuenta

Inicio de Sesion

Al dar clic en el vinculo, automéaticamente el navegador abrira el portal web indicando que la cuenta ha sido activada
correctamente:

Confirmacion de cuenta Recibidos  x

Factura GEPP <facturaelectronica@facturagepp.com.mx>
para mi |~

Hola

INDUSTRIAS CON CLASE SA DE CV

Abra el siguiente vinculo en su navegador para completar la activacion de la cuenta.
https://facturagepp.com.mx/Portalgratuito/Registered aspx?activate=Gmdz Got 1H5Cool txv3c4K5tQBIGwXw//BSFB89vlycQ=

|Su cuenta ha sido activada correctamente

Inicio de Sesién
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5. INICIO DE SESION.

Para iniciar sesion debe escribir su email y contrasefia que dio de alta en el registro y dar clic en “Ingresar”.

INICIO DE SESION

*E-mail: usuario@gepp.com

*Password: sessssesssienne

6. CONFIGURACION.

El usuario podra cambiar su password, actualizar su certificado de sello digital, razdn social y régimen fiscal.

Para ingresar a la seccién de Configuracién, debe dar clic en la pestaiia Configuracién que se encuentra en el menu de
opciones.

En el primer inicio de sesién la aplicacidon mostrara la seccion de configuracion, donde el contribuyente debera seleccionar

el régimen fiscal al que pertenece. Bastara con desplegar el catdlogo y dar clic a la opcién correcta:

9 e p p @ usuario@gepp.com

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracién Actividad

‘ Cambiar Password | ‘ Actualizar Certificado de Sello Digital (CSD) |

DATOS PERSONALES
*Nombre/Razén Social: [M| EMPRESA SA DE CV \

REC: [un=2ensnoTes \

W C T ELR IR General de Ley Personas Morales
Personas Morales con Fines no Lucrativos
Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios

Arrendamiento g
Régimen de Enajenacion o Adquisicién de Bienes

Demas ingresos

Consolidacién

Residentes en el Extranjero sin Establecimiento Permanente en México
Ingresos por Dividendos (socios y accionistas)

Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

Ingresos por intereses

Reégimen de los ingresos por obtencién de premios

Sin obligaciones fiscales

Sociedades Cooperativas de Produccion que optan por diferir sus ingresos
Incorporacion Fiscal

Actividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras

Opcional para Grupos de Sociedades

Coordinados

Hidrocarburos

De los Regimenes Fiscales Preferentes y de las Empresas Multinacionales

Enajenacion de acciones en bolsa de valores
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A continuacién debe dar clic en el boton “GUARDAR”

usuario@gepp.com ECE L)

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracién Actividad

Datos de emisor guardados

‘ Cambiar Password | ‘ Actualizar Certificado de Sello Digital (CSD)

DATOS PERSONALES
*Nombre/Razén Social: [MI EMPRESA SA DE CV \
RFC: [URE180429TM5 |
“Regimen Fiscal: | General de Ley Personas Morales ~|

CARGA DE CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL.

El proceso de alta del Certificado de Sello Digital es una parte esencial para la emisién de CFDI. Para realizar esta accion
debe ingresar al menu de Configuracion y dar clic en el botén “Actualizar Certificado de Sello Digital”.

usuario@gepp.com eI EIEES ]

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracién Actividad

Cambiar Password ‘I‘ Actualizar Certificado de Sello Digital (CSD) |I

Posteriormente dar clic en el botén “Seleccionar archivo” para agregar los archivos del certificado de sello digital (CSD):

v Certificado (.cer): Seleccionar la ruta (local o unidad externa), el archivo del Certificado de Sello digital y dar clic
en Abrir.

v’ Llave privada (.key): Seleccionar la ruta (local o unidad externa), el archivo que contiene la clave privada y dar clic
en Abrir.

v Ingresar la contrasefia del Certificado de Sello Digital.
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usuario@gepp.com REEIEIESEI)]

= —
Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados i Elsf1 il 2 el
+ <« RFC-... » CSD_URE180429TM6_20190... v & Buscar en CSD_URE180429TM... 0

ACTUALIZAR CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL
Certificado: D\Archivos PACIKItPAC | Examinar._. | )
Llave privada: D)\Archivos PAC\KItPAG | Examinar... & Descargas A Nombre F

B Escriterio )
Contrasefia: - ' 53] CSD_Universidad_Robotica_Espa+!ola_URE180428ThS_20190617_140540s.cer
1= Sitios recientes

|_| C5D_Universidad_Robotica_Espafiola_URE180420TMG_20190617_140540 key

) CSD_Universidad_Robotica Espafiola URE130429Th5_20190517_140540_2.key.pem
GUARDAR st =
! De caupe || CSD_URE180420TIM6_20190617.140540s.key. pem
MNo. Certificado Estatus & Descargas || CSD_URE180429TME_20190617_140540s.pem
E| Documentos

|| CSD_URE180429TMG_20190617_140600.5dg

Organizar ~ Nueva carpeta =~ [0 @

W Escritorio
=] Imagenes
d Misica
8 Videos
iy Disco local (C)
&5 Nuevo vol (D)

v < >
Nombre: | pa+lola_URE120420T6_20190617_140540s.cel v\ Todos los archivos (**) v

Después de haber cargado los archivos correctos y la contrasefia de la llave privada, deberéa dar clic en el boton
“GUARDAR".

[ENENGIGRERGI Cerrar Sesion

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracion Actividad
CSD guardado
ACTUALIZAR CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL

Certificado: Examinar...

Llave privada: Examinar...

GUARDAR

No. Certificado Estatus Validez Obligaciones Fecha Inicio Vigencia Fecha Fin Vigencia

30001000000400002444 A 2 2016-04-09 15:38:54  2022-12-11 15:38:54

Nota: En caso de no haber seleccionado correctamente los archivos o ingresar una contrasefia incorrecta el sistema
mostrara el ERROR correspondiente.
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En esta misma ventana se podra visualizar el certificado registrado previamente y sus caracteristicas.

No. Certificado Estatus Validez Obligaciones Fecha Inicio Vigencia Fecha Fin Vigencia

30001000000400002444 A 2 2016-04-09 15:38:54 2022-12-11 15:38:54

CAMBIO DE CONTRASENA.

Para realizar cambio de contrasefia, debera ingresar al menu de Configuracién y dar clic en el boton “Cambiar Password".

usuario@gepp.com [eEEIEEE)]

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracién Actividad

I| Cambiar Password |I| Actualizar Certificado de Sello Digital (CSD)

Se solicitara la contrasefa actual y la contrasefia nueva, asi como la confirmacién de esta Ultima. Dar clic en el botén
“ACTUALIZAR" para que los cambios sean guardados.

Una vez realizado el cambio, aparecera en la parte superior un mensaje que dice "Password actualizado”, confirmando que
el password fue actualizado correctamente.

usuario@gepp.com [NEEIEER)]

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracion P UL ED

Password actualizado

ACTUALIZAR DATOS DE ACCESO

Contrasefia actual:l |

Nueva (untraseﬁa:| |

Minimo & caracteres alfanuméricos con maylsculas,
mintsculas y al menas un simbolo

Confirmar nueva |
contrasefia:

ACTUALIZAR
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Nota: No podra repetir una de las 3 Ultimas contrasefas utilizadas, en caso de hacerlo el sistema le mostrara el error:

usuario@gepp.com [ESEIEEEH)]

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracién Actividad

El nuevo password debe ser distinto a los Gltimos 2 utilizados

ACTUALIZAR DATOS DE ACCESO

Contrasefia actual:| |

Nueva contraseﬁazl |

Minimo & caracteres alfanuméricos con maytsculas,
mindsculas y al menos un simbolo

Confirmar nueva |
contrasefia:

ACTUALIZAR

7. GENERACION DE CFDIL.

Para generar un CFDI debe ingresar al MenU Nuevo CFDI, en esta opcion podra generar su CFD], llenando los campos y/o
seleccionando la informacion de acuerdo al tipo de comprobante fiscal que desea emitir.

usuario@gepp.com eI

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracién Actividad

En la primera seccion debe completar la siguiente informacién:

= Tipo de Comprobante: Seleccionar del catdlogo Ingreso, Egreso o Traslado.

Tipo de comprobante: " Moneda: Tipo de cambio:

Ingreso ~ |[MXM - Peso Mexicano | || |
Egreso * Lugar de expedicion: Exportacién Serie: Folio:

Traslado |[Mo aplica v | [ |

e Moneda: Debe seleccionar del catdlogo la moneda utilizada para expresar los montos.

Tipo de comprobante: * Moneda: Tipo de cambio:
[Ingreso ¥ | [MXN - Peso Mexicano |« |l |
Tipo de cliente: MYR. - Ringgit malayo -~
[ Cliente con RFC w || MZM - Mozambigue Metical
NAD - Délar de Namibia
NGN - Naira
. I — | NIO - Cardoba Oro
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e Tipo de cambio: En caso de que la moneda registrada en el comprobante sea diferente de Peso Mexicano debera
registrar el tipo de cambio.

Tipo de comprobante: * Moneda: Tipo de cambio:

[Ingrese v |[USD - Dolar americana | - 20 |
Tipo de cliente: * Lugar de expedicion:  Exportacién Serie: Folio:

[Cliente con RFC v |[Mo apiica v]| | [ |

= Tipo de Cliente: Seleccionar si la venta es a cliente con RFC, publico en general o Residente en el extranjero.

* Moneda:

Cliente con RFC

Publico en General

v Residente en el Extranjero

Tipo de comprobante: Tipo de cambio:

[Ingreso v 1[USD - Dolar americano | v |20 |
Tipo de diente: * Lugar de expedicién: Exportacién Serie: Folio:

Cliente con RFC v |[Mo aplica V] | [ |

O —

=  Lugar de Expedicion: Debe registrar el cédigo postal del lugar de expedicién del comprobante (domicilio de la
matriz o de la sucursal).

Tipo de comprobante: * Moneda: Tipo de cambio:

[Ingreso V||USD-DoIaramericann | v||2[3| |
Tipo de diente: * Lugar de expedicidn: Exportacion Serie: Folio:

[Cliente con RFC ~|[03100 Mo aplica ~| | | |

Nota: En caso de ingresar un cédigo postal incorrecto el sistema le informara que no existe el cédigo postal conforme al
catdlogo de cédigos postales publicado por el SAT:
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo 20 version3-3.htm

= Exportacion: Indicar si el comprobante ampara una operacién de exportacion.

Tipo de comprobante: * Moneda: ¢ Tipo de cambia:
[Ingreso V||USD—DoIaramen'canu- | ||2[J
Tipo de dliente: * Lugar de expedicidn: Exportacion Serie Folio:
[Cliente con RFC ~][03100 |[Mo aplica ~ A 1
Definitiva
eses: | | .qﬁu:l: Temporal

Definitiva con clave distinta a A1 o cuando no existe enajenacion en términos del CFF
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= Serie y Folio: Asignar el nimero de serie y folio de su control interno.

Tipo de comprobante: * Moneda: Tipo de cambio:
[Ingrese ~][USD - Dolar americano | »|[20 |

Tipo de cliente: * Lugar de expedicién: __ Exportacién e io:
[Cliente con RFC ~]|03100 |[No aplica v|A 1

En caso de que el comprobante que estad generando tenga relacion con otro(s) CFDI previamente emitido(s), debera
completar la informacién de la segunda seccién:

COMPROBANTES RELACIONADOS
Tipo de relacién: | v

uuID: | | | Agregar

1D Comprobante UuID Tipo de relacién
Mo se agregarcn comprobantes relacionados

Tipo de relacién: Seleccionar del listado la relacion que existe entre este comprobante y el o los CFDI previos.

COMPROBANTE
Tipo de relacion:

uuio:

RELACIONADOS

Nota de crédito de los documentos relacionados
Wota de déebito de los documentos relacionados
Devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos
Sustitucion de los CFDI previos

Traslades de mercancias facturades previ it

Factura generada por los fraslades previos

DATOS DEL CLIEMT| CFDI por aplicacion de anticipo

Tipo de relacion: | v

uuiD: Nota de crédito de los documentos relacionados

Nota de debito de los documentos relacionados

Devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos
No se agregard Sustitucién de los CFDI previos

| Traslados de mercancias facturados previamente ‘

DFl ENTE L Factura generada por los traslados previos

=  UUID: Registre el folio fiscal (UUID) del comprobante relacionado y de clic en el boton “Agregar”.

COMPROBANTES RELACIONADOS

Tipo de relacidn: Sustitucion de los CFDI previos ol
UuID: |[8ED6BBA-T018-4853-9371-05648B8FE| [ Agregar ||
ID Comprobante uuip Tipo de relacién

No se agregaren comprobantes relacionados
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A continuacién debe llenar la informacion de la tercera seccion (DATOS DEL CLIENTE):

Nombre/Razén Social: Debe registrar el nombre, denominacion o razdn social registrados en el RFC.

DATOS DEL CLIENTE

Nombre/Razén Sacial: || DIEGO ARMANDO MARTINEZ RODRIGUEZ [rFC: [ Domidliofisal [ ]

*UUso del CFDI: ~ | *Regimen Fiscal: | |
EXTRAMJEROS

Residencia fiscal: - No.Reg.idfiscal: [ |

Este dato podra ser consultado en la constancia de situacién fiscal emitida por el SAT, la cual se puede obtener en el portal
del SAT.

= RFC: Debe registrar la clave del Régimen Federal de Contribuyentes del receptor del comprobante.

DATOS DEL CLIEMTE

Nombre/Razén Social: | DIEGO ARMANDO MARTINEZ RODRIGUEZ | *RFC: [MarDe0z1663 foomiciiofiscat: [

*UUso del CFDI: [ + | *Regimen Fiscak: v
EXTRANJEROS
Residencia fiscal: v No.Reg.idfiscal: [ |

=  Domicilio fiscal: Debe registrar el cédigo postal del domicilio fiscal del receptor del comprobante.

DATOS DEL CLIEMTE

Nombre/Razén Social: | DIEGO ARMANDO MARTINEZ RODRIGUEZ | RFC: MARD290216G36 *Domicilio fiscal: [|55330 ]
*Uso del CFDI: [ ~ | *Regimen Fiscal: | v
EXTRANJEROS

Residencia flscal: v No.Reg.idfiscal: [ |

=  Uso de CFDI: En este campo debe registrar el uso que le dara el receptor al comprobante, seleccionando del
catalogo la opcidn correcta.

DATOS DEL CLIENTE

Nombre/Razén Social: | DIEGO ARMANDO MARTINEZ RODRIGUEZ | *RFC: MARDS80216G36 *Domicilio fiscal: [55330
*Uso del CFDI: 5in efectos fiscales | *Regimen Fiscal: | ]
EXTRAMJEROS Donativos. -
. ; i Intereses reales efectivamente pagados por créditos hipotecarios (casa habitacién).
Residencia fiscal: Aportaciones voluntarias al SAR. :l

Primas por seguros de gastos médicos.
COMNCEPTOS Gastos de transportacion escolar obligatoria.
*Clave Producto: Depositos en cuentas para el ahorro, primas gue tengan como base planes de pensiones.  hye Unidad: Unidad:

Pagos por servicios educativos (colegiaturas). || |
Adguisicion de mercancias. =
Devoluciones, descuentos o bonificaciones Chulirp

Gastos en general. objeto de impuesio |
Construcciones
Mobiliario y equipo de oficina por inversiones.

Equipo de transporie. -
Equipo de computo y acceserios. ST e Lo
Mo se agregag Dados, trogueles, moldes, matrices y herramental

Comunicaciones telefonicas.
MPUESTOS Comunicaciones satelitales.
Otra maguinaria y eguipo

*Tipo: . La informacién del impuesto se agrega
Por definir Agregar ' Imp greg
Sin efectos fiscales. - - al concepto seleccionado
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= Régimen fiscal: En este campo debe registrar la clave vigente del régimen fiscal del contribuyente receptor.
DATOS DEL CLIENTE
Nombre/Razdn Social: | DIEGD ARMANDOC MARTINEZ RODRIGUEZ | *RFC: MARDE30216G38 "Domicilio fiscal: |55330
*Uso del CFDI: [ Sin efectos fiscales. v|*R Fiscal: || Sin obligaciones fiscales v |
EXTRANJEROS -
. i General de Ley Personas Morales

Resieadliiscar v No. Reg. id fiscal: || pe o onas Morales con Fines no Lucrativos

Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
CONCEPTOS Arrendamiento
*Clave Producto: No. Identificacién: *Cantidad: Régimen de Enajenacion o Adguisicion de Bienes

” | Demds i mgresos

*Descripcion: *Valor Unitario: Descuento: gor

Residentes en el Extranjero sin Establecimienio Permanente en México
Ingresos por Dividendos (socios y accionistas)

No se agregaren conceptos

Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales
Ingresos por intereses
Régimen de los ingresos por obtencion de premios

Sin obligaciones fiscales
Sociedades Cooperativas de Produccién que optan por diferir sus ingresos

Incorperacion Fiscal

MPUESTOS Actividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras
*Tipo: *Base: *Impuesto: *Tipo Factor: Tasao ggg:_;?:;;:;a Grupos de Sociedades
L~ ~][Tesa ~ ] vigrocarbures .

En caso de que el receptor del comprobante sea un residente en el extranjero deberd llenar los dos campos siguientes:

= Residencia Fiscal: Seleccione del catdlogo, el pais de residencia del receptor del comprobante.

L
ABW - Aruba
AFG - Afganistan

CONCEPTOS
*Clave Producto:

DATOS DEL CLIENTE

Nombre/Razén Social: [DIEGO ARMANDO MARTINEZ RODRIGUEZ | *RFC: [MARD290216G36 | *Domicilio fiscal: m
*Uso del CFDI: [Sin efectos fiscales v|*R Fiscal: [Sin obligaciones fiscales

EXTRANJEROS

Residencia fiscal:

*Clave Unidad: Unidad:

AGO - Angola
ALA - Anguila

*Descripcitn: ALA - Iclas Aland

|
Objeto imp

ALB - Albania

[[No objeto de impuesto |

AND - Andorra

ARE - Emiratos Arabes Unidos (Los)
ARG - Argentina
LRCa ARM - Armenia

JAEM - Samoa Americana

Valor Unitario

ATA - Antartida

= No. Reg. Id fiscal: En este campo se captura el nimero de registro de identificacion fiscal del receptor residente

en el extranjero.

DATOS DEL CLIENTE

Nombre/Razén Social: | DIEGO ARMANDO MARTINEZ RODRIGUEZ | “RFC: [MARD290216G36 | *Domicilio fiscal: m
*Uso del CFDI: [ Sin efectos fiscales. ~|*R Fiscal: [Sin obligaciones fiscales

EXTRANJEROS

Residencia fiscal: l— - | Mo. Reg. id ﬁxal:@
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Pagina 15 de 37




Servicios Administrativos

SUMAS. de RL de CV. Manual Portal Gratuito

En la seccidon “"CONCEPTOS" los campos que se deben completar son los siguientes:

=  Clave Producto: En este campo debe registrar la clave del producto o servicio que corresponda a su actividad.

El campo es predictivo, bastara con escribir el producto o servicio y/o la clave para que el sistema muestre las opciones

conforme a la palabra que ingreso.

CONCEPTOS

No. Identificacién:

*Cantidad:

*Clave Unidad:

Unidad:

Lémparg|

38101600 - Lémparas y bombillas

39101601 - Laémparas halogenas

38101602 - Lémparas médicas

39101603 - Lémparas solares

39101605 - Lémparas fluorescentes

39101609 - Lémparas de escenario o estudio
39101612 - Lémparas incandescentes

39101613 - Lémparas infrarrojas

38101614 - Lémparas de haluro- metalico
38101615 - Lémparas de vapor de mercurio
38101616 - Lémparas de rayos ultravioleta (uv)
38101617 - Lémparas de sodio de alta presion hid
39101618 - Lémparas de nedn

38101619 - Lémparas compacias fluorescentes cfl
38101620 - Lémparas de induccion

38101621 - Lémparas de sodio de baja presion hid
38101622 - Lémparas en miniatura

38101623 - Lémparas de rayo sellado

38101625 - Lémparas de xendn
38101626 - Lémparas de cripton

= No. Identificacion: Puede registrar el nimero de parte, identificador del producto o del servicio, la clave de

Valor Unitario:

Descuento:

Objeto imp

[[No objeto de impuests

v]

Clave Unidad

Descripcién

Valor Unitario

Importe Descuento

*Tipo Factor:

Tasa o cuota:

~|[Tasa

v]

Tipo Base

Impuesto

TipoFactor

Tasa o Cucta

La informacién del impuesto se agrega
al concepto seleccionado

Importe

Fiscal:

*Domicilio Fiscal:

v]

La informacion del tercero se agrega
Agregar greg
al concepto selecdonado

producto o servicio, SKU (nimero de referencia) o equivalente.

CONCEPTOS
*Clave Producto: Lo ldentificacidng *Cantidad: *Clave Unidad: Unidad:
39101600 - Lémparas y bombillas |[cooat] | | i |
*Descripcidn: *Valor Unitari Descuento: Objeto imp
| ” [[No objeto de impuesio v
-
el
=  Cantidad: Ingrese la cantidad de bienes o servicios que correspondan al concepto.

CONCEPTOS
*Clave Producto: No. Identificacion: - *Clave Unidad: Unidad:
39101600 - Lémparas y hombillas || Looot Jo | I| |
*Descripcidn: *Valor Unitari Descuento: Objeto imp

[[No objeto de impuesto

v]
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Clave Unidad: Debe registrar la clave de unidad de medida estandarizada. La unidad debe corresponder con la
descripcion del concepto.

El campo es predictivo, bastara con escribir la unidad y/o la clave para que el sistema muestre las opciones
correspondientes.

CONCEPTOS
*Clave Producto: No. Identificacién: *Cantidad: ~Claye Linidad: Linidad.
39101600 - Lémparas y bombillas || Lovos [[10 Cad ]
*Descripcién: *Valor Unitario: Descuento: BB - Caja base
| HBX - Ciento de cajas
K44 - Caja de acero
A ¥4B - Caja de aluminio
ID Concepto Qave Producto Cantidad Clave Unidad [IAmRIR] X4C - Caja de maderz naural
¥4D - Caja de contrachapado
Mo se agregaron conceptos X4F - Caja de madera reconstituida

Unidad: Puede registrar la unidad de medida del bien o servicio propia de su operacion.

CONCEPTOS
*Clave Producto: No. Identificacién: *Cantidad *Clave Unidad: Alnidad.
39101600 - Lémparas y bombillas |[Looo1 [0 |[xBx - caja |[caia |
*Descripcién: *Valor Unitario: Descuento: Objeto i
|[No objeto de impuesto v
| H
Al

Descripcion: En este campo se debe registrar la descripcién del bien o servicio propia del contribuyente.

CONCEPTOS

*Clave Producto:

No. Identificacidn: *Cantidad: *Clave Unidad: Unidad:
39101600 - Lémparas y bombillas |[Looo1 |[10 |[xex - caia |[caia |
e *Valor Unitari Descuento: Objeto imp
Caja con 2@ lamparas LED || No objeto de impuesio v

Valor Unitario: En este campo debe registrar el valor o precio unitario del bien o servicio por cada concepto.

COMCEPTOS

*Clave Producto:

Mo. Identificacién: *Cantidad. *Clave Unidad: Unidad:
39101600 - Lémparas y bombillas |[Looo1 [10 |[xBX - caja |[caia |
*Descripcidn: z Descuento: Objeto imp
Caja con 2 lémparas LED [20 |[ 4o objeto de impuesto v]

= Descuento: Puede registrar el importe de los descuentos aplicables a cada concepto.

COMCEPTOS

*Clave Producto:

No. Identificacién: *Cantidad: *Clave Unidad: Unidad:
39101600 - Lémparas y bombillas |[Looo1 [0 [xex - caja |[caia |
*Descripcién: *Valor Unitario: Jescuento; Objeto imp
Caja con 28 lémparas LED |20 I !!NO objeto de impueste ~]
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SUMA S. de R.L. de C.V.

Objeto impuesto: En este campo debe registrar la clave correspondiente para indicar si la operacién comercial

L]
es objeto o no de impuesto.
CONCEPTOS
*Clave Producto: No. ificacin: *Cantidad. *Clave Unidad: Unidad:
39101600 - Lamparas y bombillas |[Logo1 |[10 [%ex - caja |[cala
*Valor Unitario: Descuento: jeto i 4
Mo objeto de impuesio ~
Agregar

*Descripcidn:
Caja con 28 lamparas LED |20 ”
No objeto de impuesto
Si objeto del impuesto y no obligado al desglose.
O wescuento

VAIUT UIILanie

No se agregaron conceptos

Por ultimo debe dar clic en el botdn “Agregar” para que el concepto se cargue al comprobante y pueda ingresar otro o

continuar con el llenado de los campos restantes.
COMCEPTOS
*Clave Producto: No. Identificacidn: *Cantidad: *Clave Unidad: Unidad:
*Descripcidn: *Valor Unitario: Descuento: Objeto imp
|[Si objeto de impuesto |

Valor Unitaric  Importe  Descuento

Cantidad  Clave Unidad ipci
XBX Caja con 20 lamparas LED 20 200.00

Seleccionar

ID Concepto Clave Producto
1 39101600 10

En caso de que al producto o servicio aplique algin impuesto debera llenar la siguiente seccion:

La informacién del impuesto se agrega

MPUESTOS
*Tipo: *Base: *Impuesto: *Tipo Factor: Tasa o uota:
hd v |[Tasa v aI concepto seleccionado
1D Concepto ID Impuesto Tipo Base Impuesto TipoFactor Tasa o Cuota Importe
No se agregaron impuestos
= Tipo Impuesto: Seleccione del listado el impuesto aplicable.
PUESTOS
*Base: *Impuesto: *“Tipo Factor: Tasa o cuota: [ Agregar | @ Informacion del impuesto se agrega
v | Tasa v \4£L al concepto seleccionado

Traslado
Retencion

No se agregaron impuestos

Base: Registre el valor para el calculo del impuesto.

[ ]
IMPUESTOS
*Tipo: “Base: *Impuesto: *“Tipo Factor: Tasa o cuota: [ Agregar | 1 informacion del impuesto se agrega
v v | Tasa v l#g L al concepto seleccionado
ID Concepto ID impuesto Tipo Base Impuesto TipoFactor Tasa o Cuota Importe
No se agregaron impuestos
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= Impuesto: Seleccione el impuesto trasladado aplicable a cada concepto.

IMPUESTOS

*Tipo: *Base: ~impuesto: *Tipo Factor: Tasa o cuota: La informacién del impuesto se agrega

‘
Agregar
v | v]Tasa v || 49980} ) concepto seleccionado

= Tipo factor: Seleccione el tipo de factor que se aplica a la base del impuesto.

IMPUESTOS
*Tipo: *Base: *Impuesto:

La informacion del impuesto se agrega

Agregar
I_g_e_g_ al concepto seleccionado

|

Tasa

Cuota
ID impuesto Exento

No se agregaron impuestos

= Tasa o cuota: Puede registrar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se traslada para cada concepto.

*Tipo: *Base: *Impuesto: *Tipo Factor: Tasa o cuota: [ Agregar | - informacién del impuesto se agrega
v v | Tasa v : L__g 94 1) concepto seleccionado
1D Concepto 1D Impuesto Tipo Base Impuesto TipoFactor Tasa o Cuota Importe

No se agregaron impuestos

Antes de dar clic en el boton “Agregar” debe seleccionar el concepto al cual se le agregara el impuesto.

En el ejemplo siguiente tenemos dos conceptos y le agregaremos el impuesto al concepto con “ID Concepto 2", dando clic

en “Seleccionar” (los recuadros se pintaran de azul y las letras en negritas):

ID Concepto Clave Producte  Cantidad  Clave Unidad Descripcién Valor Unitaric  Importe  Descuento

1 39101600 10 XBX Caja con 20 [mparas LED 20 200,00 Seleccionar

2 39101600 4 H87 Lampara sobreponer 10 40.00 I Seleccionar I Eliminar
MPUESTOS
*Tipo: *Base: “Impuesto: *Tipo Factor: Tasa o cuota: La informacion del impuesto se agrega

hd [ v|[Tasa v/ al concepto seleccionado
1D Concepto 1D Impuesto Tipo Base Impuesto TipoFactor Tasa o Cuota Importe
Mo se agregarcn impuestes
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Posteriormente damos clic en el botdn “Agregar” en la seccién de impuestos, con lo cual el sistema agregara el impuesto al
concepto con “ID Concepto 2"

ID Concepto Clave Producte  Cantidad  Clave Unidad Descripcién Valor Unitaric  Importe  Descuento
1 39101600 10 XX Caja con 20 Imparas LED 20 200.00 Seleccionar
2 39101600 4 H87 Lampara sobreponer 10 40.00 Seleccionar
MPUESTOS
"Tipo: "Base: “Impuesto: "Tipo Factor: Tasa o cuota: a informacion del impuesto se agrega
[Traslado § v [[1vA v |[Tasa ~]| | Agregar LI concepto seleccionado

1D Cancepto ID Impuesto Impuesto

2 1 Treslado 20 002 Tasa 0.16 £.40

En la siguiente seccion puede ingresar la informacién del contribuyente Tercero, a cuenta del que se realiza la operacion
derivada de un contrato de comisién o prestacion de servicios de cobranza.

A CUENTA DE TERCEROS

*RFC: *Nombre: *Regi Fiscal: *Domicilio Fiscal: La informacian del tercero se agrega
| ” I v al concepto seleccionado
ID Concepto 1D A Cuenta Terceros RFC Nombre Regimen Fiscal Domicdilio Fiscal

No se agregaren terceros

=  RFC: Debe registrar la Clave del Registro Federal de Contribuyentes del contribuyente Tercero, a cuenta del que
se realiza la operacion.

A CUENTA DE TERCERCS

[_BEI"' £ “Nombre: *Regi Fiscal: *Domicilio Fiscak La informacion del tercero se agrega
,HOQ‘J(N 03EGD I I ~] ‘ al concepto selecdonado

1D A Cuenta Terceros Regimen Fiscal Domidilio Fiscal

No se agregaron terceros

= Nombre: Debe registrar el nombre, denominacién o razén social del contribuyente Tercero correspondiente con
el RFC, a cuenta del que se realiza la operacion.

A CUENTA DE TERCEROS

*RFC ~hlombre: Regi Fiscal: *Domicilio Fiscal: La informacion del tercero se agrega
‘ LAO940103E60 I LAMPARAS Y ACCESORIOS DE OCCIDE! v/ al concepto seleccionado
ID Concepto 1D A Cuenta Terceros RFC Nombre Regimen Fiscal Domicdilio Fiscal

No se agregaron terceros
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= Régimen fiscal: Debe registrar la clave del régimen del contribuyente Tercero, a cuenta del que se realiza la
operacion.

A CUENTA DE TERCEROS
*RFC *Nombre:
LAC940108E60 ” LAMPARAS Y ACCESORIOS DE OCCIDE

macion del tercero se agrega
pto seleccionado

General de Ley Personas Morales
ikl Personas Morales con Fines no Lucrativos
Neo se agregaron terceros Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
Arrendamiento
Ré&gimen de Enajenacion o Adguisicion de Bienes
ADUANA Demas Ingresos
Nimero de Pedi TS Consolidacion _ ) o o

Agregar Residentes en el Extranjero sin Esiablecimiento Permanente en México
| | &l concepto se'e) |ngracos por Dividendos (socios y accionistas)
Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

ID Concepto Ingreses por intereses
. . Régimen de los ingresos por obtencion de premios
Mo se agrego informacién aduanera Sin obligaciones fiscales

Sociedades Cooperativas de Produccion que optan por diferir sus ingresos
Incorperacion Fiscal

Domidilio Fiscal

Actividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas v Pesqueras Subtotal:
PAGD Cpcional para Grupos de Sociedades Descuento:
Forma de pago: [ v Coordinados Trasladado:
Hidrocarburos - .
| | Retenido:

= Domicilio fiscal: Debe registrar el cdédigo postal del domicilio fiscal del Tercero, a cuenta del que se realiza la
operacion.

A CUENTA DE TERCEROS

*RFG *Nombre: *Regi Fiscal: — == La informacian del tercero se agrega
[LAD940108E6D [LAMPARAS ¥ ACCESORIOS DE OCCIDE|[ General de Ley Personas Moi v |[44190 al concepto seleccionado
ID Concepto 1D A Cuenta Terceros RFC Nombre Regimen Fiscal Domicilio Fiscal

No se agregaron terceros

Antes de dar clic en el botén "Agregar” seleccione el concepto al cual se le agregara la informacién del Tercero.

A CUENTA DE TERCERCS

*RFC: *Nombre: *Regi Fiscal: *Domicilio Fiscal: I ' a informacidn del tercero se agrega
I i ~]| |LAgregar |f) concepto seleccionado

1D Concepto ID A Cuenta Terceros Regimen Fiscal Domicilio Fiscal

1 1 LACS40103E60 LAMPARAS Y ACCESORICS DE OCCIDENTE 601 44180

Cuando se trate de ventas de primera mano de mercancias importadas, en la siguiente seccion debe ingresar la informacién
aduanera existente:

ADUANA

- 3 H . f -~ acddt <
Numero de Pedimento: Agregar | La informacion de aduana se agrega
|Lagregar | concepto seleccionado

ID Concepto ID Aduana Numero de Pedimento

No se agrego informacion aduanera
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= Nuamero de Pedimento: Registre el nimero del pedimento correspondiente a la importacion del bien.

Antes de dar clic en el boton “"Agregar” seleccione el concepto al cual se le agregara el nUmero de pedimento.

A A

*Numero de Pedimento: Agregar La informacion de aduana se agrega
I I al concepto seleccionado

Numero de Pedimento

1 1 10 47 3807 8003832 Eliminar

Por ultimo debera llenar la seccién PAGO:

= Forma de pago: Seleccione la forma de pago de la adquisicién de los bienes o de la prestacién de los servicios.

Efectiva

- . PR B -
Regimen Fiscal: Domicilio Fiscal: - La informacién del tercero se agrega
Agregar
I v al concepto seleccionado
Cheque nominativo

Transferenci? gleclmnica de fondos Regimen Fiscal Domicilio Fiscal
Tarjeta de crédito

WMonedere electronico 108EGD LAMPARAS ¥ ACCESORIOS DE OCCIDEMTE 601 44190
Dinero electronico
Vales de despensa
Dacion en pago

- . Pago por subrogacion
*Ndmero de Pedimer| Pago por consignacién cion de aduana se agrega

Condonacion b seleccionado
Compensacion

Novaci@p ID Aduana Nimero de Pedimento
Confusion
Ne se agred Remision de deuda

Prescripcion o caducidad
A satisfaccion del acreedor

ADUANA

Tarjeta de débito Subtotal: 240,00

PAGO Tarjeta de servicios - Descuento: 0.00
Forma de pago: hd Trasladado: 3840
Condiciones de pago: Retenido: oo
] TOTAL: 278.40

= Condiciones de Pago: Puede ingresar las condiciones comerciales aplicables para el pago del comprobante fiscal.

Subtotal: 240.00

PAGO Descuento: 0.00
Forma de pago: [Efectivo v — T
Condiciones de pago: Retenido: 0.00
P TOTAL: 27840

Método de pago: [ ~]

Confirmacion: | |

= Método de pago: Seleccione el método de pago para la adquisicion de los bienes o la prestacién de los servicios.

Subtotal: 240.00

PAGO Descuento: 0.00
Forma de pago: [Efectivo ] S Py
Condiciones de pago: Retenido: 0.00
] TOTAL: 27840

Método de pago:

Confirmacién:

Page en una sola exhibicion
Page en parcialidades o diferido

Generar CFDI
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= Confirmacién: Se debe registrar la clave de confirmacién Unica e irrepetible que entrega el proveedor de
certificacién de CFDI o el SAT a los emisores (usuarios) para expedir el comprobante con importes o tipo de
cambio fuera del rango establecido o en ambos casos.

Subtotal: 240.00

PAGO Descuento: 0.00
Forma de pago: [Efective v Trasladado: 3840
Condiciones de pago: e i __C'Lc
e TOTAL: 27840

Método de pago: Fago en una sela exhibicion |

Confirmacién: I ||

Generar CFDI

Después de dar clic en el botdn “Generar CFDI". El sistema ejecutara el proceso de generacién del XML, validacién de
estructura, timbrado y envio al SAT.

V. Subtotal: 240.00
PAGO Descuento: 0.00
Forma de pago: [Efectivo v Trasladado: 38.40
Condiciones de pago: Retenido: ) 0.00
£ TOTAL: 27840

Método de pago: [ Pago en una sola exhibicion v

Confirmacién: | ‘

Generar CFDI

Si en el proceso de autorizacion se presenta algun error, se le notificara al usuario el nUmero y texto del error.

Nota: Los catdlogos mostrados por el sistema contienen la informacién conforme a los catdlogos publicados por el SAT en
la siguiente url: http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo 20 version3-3.htm.

8. GENERACION DE CFDI DE PAGOS

Para generar un CFDI debe ingresar al MenU CFDI de pagos, en esta opcion podrd generar un comprobante con
complemento de pagos, llenando los campos y/o seleccionando la informacion.

g e p p @ usuario@gepp.com

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracién Actividad

En la primera seccion debe completar la siguiente informacion:

* Tipo de Comprobante: Unicamente se permite la opcién Pagos.

Tipo de comprobante:  Tipo de cliente: * Lugar de expedicion:  Serie: Folio:

Page ~ |[Cliente con RFC (03100 I[P |[o01
Pago
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= Tipo de Cliente: Seleccionar si la venta es a cliente con RFC, publico en general o Residente en el extranjero.

Tipo de comprobante:  Tipo de cliente: * Lugar de expedicidn: Serie: Folio:

[Pago |[Cliente con RFC___~ (03100 [P |[on1
Cliente con RFC

Publico en General
Residente en el Extranjero

o oz

= Lugar de Expedicién: Debe registrar el cddigo postal del lugar de expedicién del comprobante (domicilio de la
matriz o de la sucursal).

Tipo de comprobante:  Tipo de dliente: p=lugac de expedicion. __Serie: Folio:
[Page w|[Cliente conRFC  ~ 03100 & |[o01

Nota: En caso de ingresar un cédigo postal incorrecto el sistema le informara que no existe el cédigo postal conforme al
catdlogo de codigos postales publicado por el SAT:
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo 20 version3-3.htm

= Serie y Folio: Asignar el nimero de serie y folio de su control interno.

Tipo de comprobante:  Tipo de diente: * Lugar de expedicidn: e o
[Pago w|[Cliente con RFC  +](03100 P 001

En caso de que se desee sustituir un CFDI con complemento para recepcion de pagos emitido anteriormente que contiene
errores, deberd completar la informacién de la segunda seccién:

COMPROBANTES RELACIONADOS

Tipo derelacin: | ~]
UUID: | | Cancelar || Agregar
1D Comprobante D Tipo de relacién

No se agregaron comprobantes relacionados

=  Tipo de relacion: Se debe registrar la clave "04” (Sustitucion de los CFDI previos).

COMPROBANTES RELACIONADOS
Tipo de relacion:

uuID: Nota de credito de los documentos relacionados

Nota de débito de los documentos relacionados
| Devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos
9| sustitucion de los CFDI pravios
Traslados de mercancias facturados previamente
DATOS DEL CLIEN || Factura generada por los traslados previos
Mombre/Razén Soc D\ por aplicacion de anticipo
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=  UUID: Registre el folio fiscal (UUID) de un CFDI con complemento para recepcién de pagos relacionado que se
sustituye con el presente comprobante y de clic en el botén “Agregar”.

COMPROBANTES RELACIONADOS
Tipo de relacién: [ Sustitucién de los CFDI previos v |
uuiD: B8EDSEBA-T019-4953-9371-95A4 Cancelar || Agregar

No se agregarcn comprebantes relacionados

A continuacion debe llenar la informacion de la tercera seccién (DATOS DEL CLIENTE):

= Nombre/Razén Social: Debe registrar el nombre, denominacioén o razén social registrados en el RFC.

DATOS DEL CLIENTE

MNombre/Razdn Social: I DIEGC ARMANDC MARTINEZ RODRIGUEZ I*RFC: | |
*Regimen Fiscal: + | *Domicilio fiscal: | |
EXTRANJERCS

Residencia fiscal: | v No. Reg. id fiscal: | |

Nota: Este dato podré ser consultado en la constancia de situacién fiscal emitida por el SAT, la cual se puede obtener en el
portal del SAT.

=  RFC: Debe registrar la clave del Régimen Federal de Contribuyentes del receptor del comprobante.

DATOS DEL CLIENTE
Nombre/Razon Social: | DIEGC ARMAMNDO MARTINEZ RODRIGUEZ | *RFC: I MARDS20216G36 I

*Regimen Fiscal: [ w | *Domicilio fiscal:

= Régimen fiscal: En este campo debe registrar la clave vigente del régimen fiscal del contribuyente receptor.

DATOS DEL CLIENTE

Nombre/Razdn Social: | DIEGO ARMANDO MARTINEZ RODRIGUEZ *RFC: |MF\RD89021GG36 |
*Regimen Fiscal: Sin obligaciones fiscales | *Domicilid fiscal: | |
EXTRANJEROS S
o General de Ley Personas Morales
Residencia fiscal: Personas Marales con Fines no Lucrativos fiscal: | |
Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
PAGOS Arrendamiento

*Fecha y hora de pago || Régimen de Enajenacion o Adquisicion de Bienes Tipo de cambic
Demas ingresos

Consolidacion Wexicano - I:I

No. Operacién: Residentes en el Extranjero sin Establecimiento Permanente en México o ordenante: Cuenta ordenarnte:

I: Ingresos por Dividendos (socios y accionistas) ” |
Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

RFC banco cuenta beng Ingreses por intereses hgo:

Régimen de los ingresos por obtencion de premios
| Sin obligaciones fiscales

Cadena pago:
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Domicilio fiscal: Debe registrar el cddigo postal del domicilio fiscal del receptor del comprobante.

DATOS DEL CLIENTE

Mombre/Razon Social.

*Regimen Fiscal:

H |DIEGO ARMANDC MARTINEZ RODRIGUEZ

| *RFC:

[ Sin obligaciones fiscales

MARDS90216G36

| *Domicilio fiscal: |

55330

En caso de que el receptor del comprobante sea un residente en el extranjero deberd llenar los dos campos siguientes:

Residencia Fiscal: Seleccione del catdlogo, el pais de residencia del receptor del comprobante.

DATOS DEL CLIEMTE
Mombre/Razén Social:
*Regimen Fiscal:
EXTRANJEROS
Residencia fiscal:

o
PAGOS

*Fecha y hora de pago

No. Operacion:

[ ]

RFC banco cuenta beng

I

| DIEGC ARMAMDO MARTINEZ RODRIGUEZ

| *RFC:

| Sin obligaciones fiscales

[MARDE90216G36 |

+ | *Domicilio fiscal: |55330 |

- No. Reg. id fiscal: | |
ABW - Aruba
AFG - Afganistan *Moneda Tipo de cambio
AGO - Angola
Al - Anguila [ v] [MXN - Peso Mexicano | L ]
ALA - Islas Aland nte:  Nombre banco ordenante: Cuenta ordenante:
ALB - Albania
AND - Andorra Al . H |
ARE - Emiratos Arabes Unidos (Los) Certificado pago:
ARG - Argentina [ | |

ARM - Armenia

EELE AL O—— - - - -

en el extranjero.

No. Reg. Id fiscal: En este campo se captura el nimero de registro de identificacién fiscal del receptor residente

DATOS DEL CLIENTE

Mombre/Razdn Social: | DIEGO ARMANDO MARTINEZ RODRIGUEZ

| *RFC: [MARDS880216G36 |

*Regimen Fiscal: [ Sin obligaciones fiscales

~ | *Domicilio fiscal: |55330 |

EXTRANJEROS
Residencia fiscal: |

i |

Mo. Reg. id fiscal: ||

En la seccion "PAGOS” los campos que se deben completar son los siguientes:

Fecha y hora de pago: En este campo debe indicar la fecha, hora, minuto y segundo del pago. Al seleccionar el
campo de fecha aparece el calendario bastara con seleccionar la fecha.

PAGOS

~fechaw bora de pago

*Forma de pago *Moneda

Tipo de cambio

20220518 0223 -36 PM| ~1 XN - Peso Mexicano -
May, 2022 ¥ | ['Monte RFC banco cuenta ordenante:  Nombre bance ordenante: Cuenta ordenante:
Su Me Tu We Th Fr Sa I I I ]
24 35 26 27 28 29 30 — . .
L 2 3 4 s e 5[ |cuentabeneficiario:  Tipo cadena pago: Certificado pago:
8 5 10 11 12 13 14 IL ~] |
15 15 17 13 20 21 Selle pago:
22 23 24 25 26 27 28 | | | Cancelar || Agregar
23 30 31 1 2 3 4 " -
Fecha de pago Forma de pago Moneda Tipo de cambio Monto No. operadion
Today: May 18, 2022
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Forma de pago: Seleccione la forma en la que se realizé el pago.

PAGOS

*Fecha y hora de pago

~Forma de pago “Moneda Tipo de cambio

Cheque nominativo

RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:

Tarjeta de crédito
Monedere electronico

Transferencia electronica de fondos

[2022-05-18 [0z -23 38 P Tarjeta de crédito v] oo pesomexicane v L]
No. Operacion: *Monto Efectivo = e banco ordenante: Cuenta ordenante:

fado pago:

Cadena pago: Dinero electronico
Vales de despensa Cancelar || Agregar

‘ | Diacion en pago \—I \—I

1D Pago Fecha de pago Pago por subrogacion Tipo de cambio Monto No. operacion
Pago por consignacion
No se agregaron pagos Condonacién
= Moneda: Seleccione la moneda con la que se realizo el pago.
PAGOS
*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio

[2022-05-18 |02 23 36 Pm

No. Operacidn: *Monto

[Tarjeta de crédiio v

RFC banco cuenta ordenante:

MXN - Peso Mexicano

B

MYR. - Ringgit malayo

MZN - Mozambique Metical

RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:

Tipo cadena pago:

~

Cadena pago:

Sello pago:

NAD: - Délar de Namibia
NGN - Naira

NIC - Cérdoba Cro
NOCK - Corona noruega
MPR - Rupia nepali

NZD - Dolar de Nueva Zelanda
e

el tipo de cambio, si es Peso Mexicano se puede registrar el valor “1".

Tipo de cambio: En caso de que la moneda registrada en el pago sea diferente de Peso Mexicano debera registrar

PAGOS

*Fecha y hora de pago
[2022-05-18

|l02 - 23 - 35 PM

Mo. Operacitn: *Monto

*Forma de pago

*Moneda

[Tarjeta de crédite

RFC banco cuenta ordenante:

Tipo de cambio
v] MXN - Peso Mexicano j I I

Nombre banco ordenante: Cuenta ordenante:

RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:

Tipo cadena pago:

Certificado pago:

Mo se agregaron pagos

I vl | |
Cadena pago: Sello pago:
| | | oot [ e
1D Pago Fedha de pago Forma de pago Moneda Tipo de cambio Monto

No. operadion

= No. Operacién: Se puede registrar el nimero de cheque, nimero de autorizacién, nimero de referencia, clave
de rastreo en caso de ser SPEI linea de captura o algin nimero de referencia analogo que identifique la operacién
que ampara el pago efectuado.
PAGOS

*Fecha y hora de page *Forma de pago

*Moneda Tipo de cambio

|2022-05-18 Jloz - 23 - 35 Pm [Tarjeta de crédito

*Monto

RFC banco cuenta ordenante:

~] MXN - Peso Mexicano had

Nombre banco ordenante: Cuenta ordenante:

II 42337878764 || Il

RFC banco cuenta beneficiario: _Cuenta beneficiario:  Tipo cadena pago:

Certificado pago:

No se agregaron pagos

~1 | |
Cadena pago: Sello pago:
[ ] [ | | Cancelar || Agregar
ID Pago Fecha de pago Forma de pago [ — Tipo de cambio Monto

No. operadion
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=  Monto: Debe registrar el importe del pago.

PAGOS

*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio
20200128 |04:44:37 M Tarjeta de crédito ¥ MXN-PesoMexicano = |

No. Operacién: "Monto RFC banco cuenta MNombre banco Cuenta
[1234545073524675 100 Il i |
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:  Tipo cadena pago: Certificado pago:

Cadena pago:

Sello pago:

No se agregarcn pagos

= RFC banco cuenta ordenante: En este campo se debe registrar registra el RFC de la operadora, el banco, la

institucion financiera, emisor de monedero electrénico, etc., de la cuenta de donde se realizé el pago.

= Nombre banco ordenante: En este campo se puede capturar el nombre del banco ordenante, es requerido en

caso de ser extranjero.

PAGOS
*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio
11:53:28 AM [Tateta de crédto v Iy Peso Medcano v
No. Operacidn: *Monto IRFC banco cuenta banco Cuenta
[16253671253 100 Jennz40515ve1 BANAMEX 123456739
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario: W Certificado pago:
[ENme40515VE1 2384585032 v |
Cadena pago: Sello pago:
ID Pago Fecha de pago Forma de pago Moneda Tipo de cambio Monto No. operadion

PAGOS

*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio

11 :53 :28 AM [Tarjeta de crédito * | [MXN - Peso |

No. Operacidn: *Monto RFC banco cuenta banco Luenta

[16253671253 |[100 | ENM240515VBA BANAMEX 123456789 |
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:  Tipo cadena pago: ertuncado pago:

[ENMg40515vEA |[2384585032 | v |
Cadena pago: Sello pago:

| | ‘ | Cancelar || Agregar

= Cuenta ordenante: Puede registrar el nUmero de la cuenta con la que se realiz6 el pago, es decir de dénde salid

el pago.
PAGOS
*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio
No. Operacidn: *Monto RFC banco cuenta Nombre banco Cuenta
[16253671253 |[100 | BNMB40515vB1 |[BANAMEX 123456789 |
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:  Tipo cadena pago: Certificado pago:
|Bnmg40515vE1 | 2364585032 M |
Cadena pago: Sello pago:

| | Cancelar || Agregar ‘
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= RFC banco cuenta beneficiario: En este campo se debe registrar registra el RFC de la operadora, el banco, la

institucién financiera, emisor de monedero electrénico, etc., de la cuenta de donde se destina el pago.

PAGOS
*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio
11 :53:28 AM Tarjela de crédito | XN - Peso Mexicane  +|
No. Operacidn: *Monto RFC banco cuenta ords Nombre banco ord: Cuenta ords
I11_6253671 253 100 |[BNMa40515vE1 | BANAMEX |[123456789 |
RFC banco cuenta beneficiario: [Cuenta benefidiario:  Tipo cadena pago: Certificado pago:
I ENM240515VE1 2364585032 v |
eNa pago: Sello pago:
‘ | | | Cancelar || Agregar

=  Cuenta beneficiario: Puede registrar el nimero de la cuenta con la que se realizé el pago, es decir de dénde salié

el pago.

PAGOS
*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio
11:53 :28 AM Tarjeta de crédito v | [MXN-Peso Mexicane =
No. Operacién: *Monto RFC banco cuenta Nombre banco Cuenta
16253671253 100 _BNM840515VB1 | BANAMEX |[123456739 |
RFC banco cuenta beneficiario: fCuenta beneficiario: ITipo cadena pago: Certificado pago:
[BNM840515VBA 2364585032 1 v |
Cadena pago: Sello pago:

Nao se agregaron pagos

= Tipo cadena de pago: Seleccione si la cadena de pago corresponde a SPEL

PAGOS
*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio
11 :53 :28 AM Tarjeta de crédito | [MXN-PesoMexicano = |
No. Operacion: *Monto RFC banco cuenta ord Nombre banco ord: Cuenta ords
16253671253 100 BNMB40515VE 1 | [BANAMEX |[123456789 |
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario: ipo cadena pago: | Certificado pago:
|BNms40515vB1 |[2354585032 1 | |
Cadena pago:
Cancelar || Agregar
0 Pago echa de pago SPEI oned o de cambio onto 0. ODEraGo
No se agregaron pagos

= Certificado de pago: Debe registrar el certificado que corresponde al pago, como una cadena de texto en

formato base 64 y es requerido en caso de que el campo “Tipo Cadena Pago” contenga informacion.

PAGOS

*Fecha y hora de pago “Forma de pago *Moneda Tipo de cambio

11 :53:28 AM Tarjeta de crédito 7| MXN-Peso Mexicano =

No. Operacidn: *Monto RFC banco cuenta Nombre banco Cuenta

[16253671253 |[100 |[BNMB40515VB1 BANAMEX || 123456789 |
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:  Tipo cadena pago: Certificado pago:

[Enmz40515vE1 | 2364585032 |[sPEI v 2niz2d 1cXyZXVxax3anNhYWFhamF zaGZaaGFzaGRY|
Cadena pago: Sello pago:

|8#124;8#124:Pagos#124;Bancos#124;300.008#124; | |dXF5cmV1cWI5d2pzY WFhY\Wphc2hmamnhc2hkZ2d 1 cXlyZXVxe) | Cancelar || Agregar
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= Cadena de pago: Debe registrar la cadena original del comprobante de pago generado por la entidad emisora
de la cuenta beneficiaria. Es requerido en caso de que el campo “Tipo Cadena Pago” contenga informacion. Si se
registra informacion en este campo, se debe usar en lugar del caracter | (Pleca) la secuencia de caracteres &#124;.
PAGQS
*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Moneda Tipo de cambio
1 :53 :28 AM MXN - Peso Mexicano j l:l
No. Operacién: *Mento RFC banco cuenta ord Nombre banco ord Cuenta ord
16253671253 |[100 [BNmz40515vE1 [BANAMEX |[123456789 |
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:  Tipo cadena pago: Certificade pago:
BNM840515VE1 | 2354585032 [SPEI ¥ | [2hkZ2d1cXlyZXVxaXI3anNhY WFhamFzaGZqaGFzaGRI
Cadena pago: Sello pago:
87#124;8#124;Pago&a1 24,Bancoss124;300.0087124; [ dXF5cmv1cWiSd2pzYWFnYWphc2hmamhhe2nkZ2d 1cXIyZXVxe | Cancelar || Agregar
D Pago echa de pago orma de pago pneda po de cambio pnto 0. Operaco
Mo se agregaron pagos

= Sello de pago: Puede registrar la informacion del pago cuando la cadena de pago seleccionada corresponde a
Transferencia electrénica de fondos con SPEL
PAGOS
*Fecha y hora de pago *Forma de pago *Meneda Tipo de cambio
153 .25 AM Tarjeta de crédito v | [MXN - Peso Mexicano ~|
No. Operacion: *Monto RFC banco cuenta ord Nombre banco ord Cuenta ord
16253671253 |[100 |[Bnmsa0s15vE1 |[BANAMEX |[123456789 |
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:  Tipo cadena pago: Certificado pago:
[BNM840515VE1 | (2384585032 |SPEI v |2hkZ2d1:XIyZXVx£I36nNnYWFhaszaGanGanGRr‘
Cadena pago: Sello pago:
&#124.8%124 Pago&+#124 Banco&#124.300.008#124; || dXF5cmV1cWISd2pzyWFhYWpheZhmamhhc2hkZ2d 1cXIyZXVxe | Cancelar | Agregar
D Pago echa de pago 0 a de pago oneda po de cambio onto 0. Op Cio
No se agregaron pagos

Por Ultimo debe dar clic en el boton “Agregar” para que el pago se cargue al comprobante y pueda ingresar otro o continuar
con el llenado de los campos restantes.

PAGOS

*Fecha y hora de pago

|lo2 -52 - 02 Pm

*Monto

*Forma de pago

RFC banco cuenta ordenante:  Nombre banco ordenante:

Tipo de cambio

| S — ) I

3 Cuenta ordenante:

Mo. Operacion:
RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:

Cadena pago:

I |
Certificado pago:
~] | |

Agregar

Tipo cadena pago:
I

Sello pago:

Cancelar

Forma de pago Moneda Tipo de cambio Monto No. operacion
1 5/18/2022 2:52:02 PM 04 MXN 100 | 42827878764 | Seleccionar
Para agregar "“Documentos relacionados” al pago debera llenar la siguiente seccion:
DOCUMENTOS RELACIONADOS
*ID documento: Serie: Folio: *Moned, Equivalencia:
*Objeto impuesto: Mo. parcialidad: Importe anterior: Importe pagado: Importe i
[No objeto de impuesto ~] | |
La informacion del documento relacionado se agrega al pago seleccionado
ID Pago 1D Documento ID Documento Moneda Objeto Impuesto Pardalidad Saldo anterior Importe pagado Saldo insoluto
No se agregaron documentos
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= Id documento: Debe registrar el folio fiscal de la factura que se paga.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

i : Serie: Folio: *Moned: Equivalencia:
I 44B33ETD-CC59-45EF-2C42-1 | [ 14 \

*Objeto impuesto: No. parcialidad: Importe anterior: Importe pagado: Importe i
[Mo objeto de impuesto v | ” H H ‘

La informacion del documento relacionado se agrega al pago seleccionado Cancelar || Agregar

= Serie: Puede registra la serie de la factura para control interno del contribuyente.

DOCUMEMTOS RELACIONADOS

*ID documento: e Folio: *M d Equivalencia:
[44B33E7D-CC59-45EF-9C40-1|[B [ - [ |
*Objeto impuesto: No. pardialidad: Importe anterior: Importe pagado: Importe insol

[ Mo objeto de impuesto v | ” || || |

La informacién del documento relacionade se agrega al pago seleccionado Cancelar || Agregar

=  Folio: Puede registra el folio de la factura para control interno del contribuyente.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

*1D documento: Serie: Aolics *M d Equivalencia:
[44B33E7D-CC59-45EF-9C49-1|[B | [ ||—| ol [ |
*Objeto impuesto: No. parcialidad: Importe anterior: Importe pagado: Importe insoluto:

[No objeto de impuesto v | I I[ I[ |

La informacién del documento relacionado se agrega al pago seleccionado

= Moneda: despliega la lista y selecciona la clave de la moneda utilizada en los importes del documento relacionado,
si se recibo en moneda nacional selecciona la clave MXN Peso Mexicano.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

*|D documento: Serie: Folio: *Moned Equivalendia:
[44B33ETD-CCA0-45EF-9C40-1|[B IE NIXN - Peso Mexicano | = ||
*Objeto impuesto: No. pardialidad: Importe anterior: MGHA - Ariary malgache -
[No objeto de impuesto v] | I MEKD - Denar
. . MMK - Kyat
La informacion del documento relaciond MNT - Tugrik
MOP - Pataca

IDPago  ID Documento ID Documento Moneda Objeto Impuesto  [WSRRSTTUL o
MUR - Rupia de Mauricio

No se agregaron documentos MVR - Rupia
MWK - Kwacha
MPUESTOS DOCUMENTO RELACIONADO MXN - Peso Mexicano
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= Equivalencia: Debe registrar el tipo de cambio conforme con la moneda registrada en el documento relacionado,
si la clave de la moneda del documento relacionado es igual a la clave del pago se puede registrar el valor “1".

DOCUMENTOS RELACIOMADOS
*1D documento: Serie: Folio: *Moneda: Equivalencia:

|44533E?D'CC59'45EF'9049"| B ”1 | MXN - Peso Mexicano - | | |
0 1 Mo parc H Importe anterior: Importe pagado: Importe insol

| No abjeto de impuesto v ] | | I I

No objeto de impuesto
g objlo de impesto La informacion del documento relacionado se agrega al pago seleccionado
i objeto del impuesto y no obligado al desglose

IDPage  ID Documento ID Documente  Moneda Objeto Impuesto Pardalidad Saldo anterior Importe pagado Saldo insoluto

= No. parcialidad: se registra el nimero de parcialidad que corresponde al pago.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

*|D documento: Serie: Folio: *Moned. Equivalencia:

| 44333E?D—CC59-45EF-9049—'|| 8 ” 1 | MXN - Peso Mexicano r | | |
*Objeto impuesto: jalidad: Importe anterior: Importe pagado: Importe insoluto:

[No objeto de impuesto v I 1 || || || |

La informacién del documento relacionado se agrega al pago seleccionado Cancelar || Agregar

= Importe anterior: se captura el monto del saldo insoluto de la parcialidad anterior, si es la primera parcialidad se
captura el importe total del documento relacionado. En el caso de que se reciba el pago diferido, se debe registrar
el monto total de la operaciéon del documento relacionado.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

*1D documento: Serie: Folio: *Moned Equivalencia:
[44B33E7D-CC59-45EF-9C48-"|[B [E MXN - Peso Mexicano - | |
*Objeto impuesto: No. parcialidad: ior Importe pagado: Importe insoluto:

[No objeto de impussio v [1 | 1000 | I[ |

La informacién del documento relacionado se agrega al pago seleccionado Cancelar || Agregar

= Importe pagado: es el importe pagado de la factura.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

*ID documento: Serie: Folio: *Moned. Equivalendia:
‘44533E7D'CC59'45EF'9049'_||B ” 1 | MXN - Peso Mexicano v | | |
*Objeto impuesto: No. parcialidad: Importe anterior: 3 Importe insoluto:

[ Si objeto de impuesto ] |1 || 1000 ﬁﬁ&% || |

La informacién del documento relacionado se agrega al pago seleccionado Cancelar || Agregar
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Importe insoluto: se registra el importe de la diferencia entre el saldo anterior y el monto del pago. Debe

corresponder a un valor mayor o igual a “0". Al finalizar de registrar los campos requeridos, da clic en “Agregar”.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

*ID docu it Serie: Folio: "Moned. Equivalencia:
|4‘1E33E?D'CC59'45EF'9049"” B ”1 MXN - Peso Mexicano v | ‘ ‘
*Objeto impuesto: No. parcialidad: Importe anterior: Importe pagado: i 3

[STobjeto de mpuesto v | [ |[1000 [100 | 900 ]

La informacion del documento relacionado se agrega al pago seleccionado

Cancelar || Agregar

Antes de dar clic en el botén "Agregar” debe seleccionar el pago al cual se le agregara el documento relacionado.

En el ejemplo siguiente tenemos dos pagos y le agregaremos el documento relacionado al pago con “ID Pago 2", dando clic
en "Seleccionar” (los recuadros se pintaran de azul y las letras en negritas):

PAGOS

*Fecha y hora de pago *Forma de pago

*Moneda Tipo de cambio

| |02:52:02F’M [

Mo. Operacién: *Monto

RFC banco cuenta ordenante:

2]

Nombre banco ordenante: Cuenta ordenante:

RFC banco cuenta beneficiario: Cuenta beneficiario:  Tipo cadena pago:

Certificado pago:

| I | v | |
Cadena pago: Sello pago:
| I | [cone ]
ID Pago Fecha de pago Forma de pago Moneda Tipo de cambio Monto Mo. operacion
1 5/18/2022 2:52:02 PM it MXN 100 42837878764 Seleccionar
2 5/18/2022 2:52:02 PM o1 MXN 200 42837878765 || Seleccionar || [ Modificar Eliminar

Posteriormente damos clic en el botdn "Agregar” en la seccién de documentos relacionados, con lo cual el sistema agregara

el documento al pago con "ID Pago 2"

ID Pago Fecha de pago Forma de pago Moneda Tipo de cambio Monto No. operacion
1 5/18/2022 2:52:02 PM o4 MXN 100 | 42837876764 | Seleccionar
2 5/18/2022 2:52:02 PM 01 MXN 200 | 42837878765 | Seleccionar

DOCUMENTO

*ID documentd:

RELACIONADOS

Serie: Folio:

*Moned, Equivalencia:

*Objeto impugsto: No. parcialidad:

Importe anterior:

— |

[Si objeto de ihpuesto

v||

Importe pagado: Importe insoluto:

44B33E7D-CC59-45EF-0C40-
11BB2ACAAE1S

La informacién del documento relacionado se agrega al pago seleccionado

Saldo

Parcialidad

1000 200

Seleccionar
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En caso de que el documento relacionado aplique algin impuesto debera llenar la siguiente seccién:

MPUESTOS DOCUMENTO RELACIONADO
*Tipo: *Base: *Impuesto: *Tipo Factor: |Tasa 0 cuota: La informacién del impuesto se agrega

hd [ v |[Tesa hd al documento relacionado seleccionado

ID Documento ID Impuesto Tipo Base Impuesto TipoFactor Tasa o Cuota Importe

No se agregaron impuestos

= Tipo Impuesto: Seleccione del listado el impuesto aplicable.

MPUESTOS DOCUMENTO RELACIONAD

DO “Base:

Traslado
Retencion
.

NG € agregaron impuestos

“Impuesto: *Tipo Factor: Tasa o cuota: La informacion del impuesto se agrega
[ v |[Tesa v] al documento relacionado seleccionado

TipoFactor

1D Impuesto

= Base: Registre el valor para el célculo del impuesto.

MPUESTOS DOCUMENTO RELACIONADO

*Tipo: ~Hases “Impuesto: *Tipo Factor: Tasa o cuota: La informacion del impuesto se agrega
Traslado w200 I ~ |[Tasa | al documento relacionado seleccionado

= Impuesto: Seleccione el impuesto trasladado aplicable a cada concepto.

MPUESTOS DOCUMENTO RELACIOMAD
*Tipo: *Base: *Impuesto: *Tipo Factor: Tasa o cuota: La informacién del impuesto se agrega
(asa  ~|] ]

Traslado M 1|200 al documento relacionado seleccionado

ID Doecumento

TipoFactor

No se agregarcn impuestos

= Tipo factor: Seleccione el tipo de factor que se aplica a la base del impuesto.

MPUESTOS DOCUMENTO RELACIONAD

*Tipo: *Base: *Impuesto: *Tipo Factor: Tasa o cuota: - La informacion del impuesto s agrega
Traslado w1200 VA » al documento relacionado seleccionado

1D Impuesto

No se agregaron impuestos

= Tasa o cuota: Puede registrar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se traslada para cada concepto.

MPUESTOS DOCUMENTO RELACIONAD

*Tipo: *Base: *Impuesto: *Tipo Factor: pasancunta e La informacién del impuesta se agrega
Traslado w200 [IVA v |[Tasa w018 9 al documento relacicnado seleccionado
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Antes de dar clic en el botén “Agregar” debe seleccionar el documento relacionado al cual se le agregara el impuesto.

En el ejemplo siguiente tenemos dos documentos relacionados y le agregaremos el impuesto al documento relacionado
con "ID Documento 17, dando clic en “Seleccionar” (los recuadros se pintaran de azul y las letras en negritas):

DOCUMENTOS RELACIONADOS

*ID documenta: Serie: Folio: *Moned, Equivalencia:
*Objeto impuesto: No. parcialidad: Importe anterior: Importe pagado: Importe insoluto:
[No objeto de impuesto v | I i I[ |

La informacidn del documento relacionado se agrega al pago seleccionado

Objeto o Saldo Importe Saldo
Impuesto (=l anterior pagado insoluto
44B33E7D-CC59-45EF-9C49- 5 = -
2 1 T MXN 02 1 1000 200 800  |Seleccionar|| Modificar ||| Eliminar |

E23FFAB4-8E01-4F80-871D- -
E 2 AFPRAFSEIDFE MXN o1 2 100 100 0 Seleccionar

Posteriormente damos clic en el botén “Agregar” en la seccién de impuestos, con lo cual el sistema agregara el impuesto al
documento relacionado con "ID Documento 1":

[z aﬁ::i:l m inssi;rl;ju‘:o
2 1 MBIETD o0 Aaer 49| 02 1 1000 200 800 |Seleccionar
3 EBFF*ZBF“F'BE:?;;:EE‘F”‘;E”D' MXN 0 2 100 100 0 Seleccionar
MPUESTOS DOCUMERITO RELACIONAD
(et at L L S — Aaregar e s coceconais

ID Impuesto

Traslado

Después de dar clic en el botdn "Generar CFDI". El sistema ejecutara el proceso de generacion del XML, validacion de
estructura, timbrado y envio al SAT.

Total retenciones IVA: 0.00
Total retenciones ISR: 0.00
Total retenciones IEPS: 0.00
Total traslados base IVA 162 200.00
Total traslados impuesto IVA 16: 32.00
Total traslados base IVA 8: 0.00
Total traslados impuesto IVA 8: 0.00
Total traslados base IVA 0: 0.00
Total traslados impuesto IVA 0: 0.00
Total traslados base IVA exento: 0.00
Monto total pagos: 300.00
Generar CFDI

Si en el proceso de autorizacion se presenta algun error, se le notificara al usuario el nUmero y texto del error.
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Nota: Los catadlogos mostrados por el sistema contienen la informacion conforme a los catélogos publicados por el SAT en
las siguientes url: http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo 20 version3-3.htm

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/recepcion_de pagos.htm

9. CONSULTA DE CFDI GENERADOS Y CANCELACION

Si en el proceso de generacién de CFDI y envio al SAT no se presenta ningun error, los CFDI generados estaran disponibles
para su consulta y descarga.

Para consultar los CFDI generados es necesario seleccionar en el Menu la opcién “CFDI Generados”

9 e p p @ usuario@gepp.com

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuraci6n Actividad

La consulta se puede filtrar por UUID, RFC Emisor, RFC Receptor, Codigo de confirmacién, Fecha y Estatus:

CONSULTA DE CFDI

UuID:

RFC Emisor:

RFC Receptor:

Codigo de confirmacion:

Fecha CFD: Inicio:|01/01/2020 | Finz [29/01/2020
Estatus: Todos h

LIMPIAR CONSULTAR

Para descargar el PDF y XML bastara con dar clic en el icono deseado:

FECHA ESTATUS
uuID D EMISOR RECEPTOR  CONFIRMACION TOTAL  FECHA FECHASAT e b N CARILAGION
ABA50636-328E-4BAC-BAM- 17/05/2022 17/05/2022
T
AT14505A030F Al EWEITDR043UD MARDER0216G36 T80 gsioo7EM 0512206
CANCELACION

Para solicitar la cancelacién de una factura emitida bastara con dar clic en el icono de cancelacién:

RECEPTOR  CONFIRMACION TOTAL  FECHA FECHA SAT EEELN ESTARYES

CANCELACION  CANCELACION

72280870-672B-4F96-B84F- 29017200 29/01/2020
A33FEE2BOTTE L0 URGEER D LS e 123417PM  123502PM

(@]
oF
b
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Se mostrara una pantalla emergente solicitando el “Motivo” de cancelacion. Si el motivo es “01- Comprobantes emitidos
con errores con relacion” el “Folio de sustitucién”.

Cancelar CFDI

* Motivo 01-Comprobantes emitidos con errores con relacion )
Folio de sustitucién

El sistema ejecutara el proceso y retornara el estatus de cancelacion, si el comprobante se encuentra cancelado podra
descargar el acuse de cancelacién dando clic en el icono XML:

FECHA ESTATUS
RECEPTOR  CONFIRMACION TOTAL  FECHA FECHASAT o ON  CANCELAGION
ABAS636-328E-4BAC- 8804 . 17/05/2022 17/05/2022 18/05/2022 Cancelado sin —
A114505A030F AT EWETTO9045U0 MARDES0216G36 T80 51007 M 05:12:29 PM 01:31:41 PM .
——

10. ACTIVIDAD

En esta opcidn el sistema le mostrara las acciones realizadas en el portal por fecha, hora y descripcion:

9 e p p @ usuario@gepp.com

Nuevo CFDI CFDI de pagos CFDI Generados Configuracion Actividad

ACTIVIDAD DEL USUARIO

FECHA DESCRIPGON
2022-05-18 16:54:00 INICIC DE SESION
2022-05-18 13:31:41 CAMCELACION CFDI SOLICITADA AB450636-328E 4BAC-88A4-41145054030F
2022-05-18 13:30:50 CFDI 4.0 GENERADO B260F939-0921-4D28-BC3E-1DO4BTD 12664
2022-05-18 13:24:44 EXCEPCION AL GENERAR CFDI 40, CFDIA01ST: EL CAMPO ACUENTATERCEROS, NO SE ENCUENTRA EN LA LISTA L_LOG.
2022-05-18 11:30:21 INICIC) DE SESIGN
2022-05-17 17:12:30 CFDI 40 GENERADO AB450626-328E-4BAC-B88A4-A1 145054030
2022-05-17 17:10:34 INICIC DE SESIGN

11. MESA DE AYUDA (SOPORTE Y ATENCIO DE QUEJAS)

Para reportar algin problema con el servicio y/o funcionalidad de la Aplicacion Gratuita para generacion de CFDI
“"Facturagepp”, podras utilizar cualquiera de los siguientes medios de contacto:

Via telefdénica

33 3897-7901

Via correo electrénico

mesa.deservicio@gepp.com

Se te asignara un ticket con el cual podras dar seguimiento al reporte levantado.
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